
 
FOR-GD-002 

Página 1 de 9 

 
 

 
ACTA N°  

 

FECHA:  Bogotá, lunes 8 de agosto 2022. 

 

HORA:  6:10 p.m. – 8:00 p.m. 

 

LUGAR:  Centro de Cuidado Transitorio Antonia Santos. 

 

TEMA:  Seguimiento a proceso de ingreso de personas mayores en la unidad operativa 

 

ASISTENTES: Planilla de asistencia.  

 

ORDEN DEL DÍA: 

1. Reunión. 

 

DESARROLLO: 

 

1. Reunión. 

 

Se da inicio a la reunión en compañía de la trabajadora Social Yesenia Rubio, la Terapeuta 

Ocupacional Yaneth Montenegro y el profesional delegado de la subdirección para la vejez 

Jose Sanchez en la cual se realiza seguimiento al proceso de egreso de jornada transitoria 

día e ingreso de personas mayores a jornada cuidado transitorio noche donde informan 
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que las personas mayores egresan de la unidad operativa de 5:00 p.m. 5:30 p.m.  y 

durante este tiempo se realiza jornada de limpieza aseo y desinfección de todas las áreas. 

 

Se realizo recorrido por las instalaciones para verificar que se realizara proceso de aseo 

limpieza y desinfección encontrando que se realiza un buen proceso en todas las áreas, 

adicional las personas que ya se encuentran en las instalaciones pueden dirigirse al área 

de lavandería para dejar su ropa respetando turnos. 

 

Desde las 6:00 p.m. la unidad operativa realiza los ingresos y para el desarrollo de esta 

actividad el talento humano utiliza tapabocas, para el día de hoy los ingresos iniciaron 

hacia las 6:00 p.m. implementando el diligenciamiento del forms y la documentación del 

centro, también se logró evidenciar distribución de acciones por parte del talento humano 

en el proceso de ingresos para agilizar el diligenciamiento de los formatos y facilitar el 

ingreso de las personas mayores, hacia las 7:00 p.m la unidad operativa ya contaba con 

44 personas mayores dentro de sus instalaciones. 

 

Por otra parte, durante el recorrido realizado por las instalaciones al pasar por el área de 

alimentos (cocina) el personal de cocina y la terapeuta ocupacional seleccionan al 

profesional delegado por la subdirección para la vejez para participar en la prueba 

organoléptica donde se pudo evidenciar el cumplimiento de la minuta así como el sabor, 

olor, temperatura, consistencia y preparación de los alimentos en la cual el profesional 

manifiesta que la preparación  de los alimentos se encuentra en muy buenas condiciones. 

 

Durante el tiempo que dura el ingreso, las personas mayores que están dentro de las 

instalaciones realizan actividades como ver televisión, dialogo con el talento humano y 

aseo personal. 

 

Hacia las 7:30 p.m. la unidad operativa cuenta con 44 personas mayores y se cierra el 

proceso de ingreso al centro de cuidado transitorio día - noche Antonia Santos, inician con 

el servido de alimentos y se da por terminado el seguimiento a la unidad operativa a las 

8:00 p.m. 

 

 

 

 

 





 
FOR-GD-002 

Página 4 de 9 

 
 

Anexos: fotos de la unidad operativa 

 

Procesos de ingreso a la unidad operativa 

 

Fuente: Centro de Cuidado Transitorio día - noche Antonia Santos 
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Proceso de Ingreso a la unidad operativa entrega de tapabocas y kit de aseo 

  

Fuente: Centro de Cuidado Transitorio día - noche Antonia Santos 
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Proceso de Ingreso a la unidad operativa diligenciamiento del Forms 

 

Fuente: Centro de Cuidado Transitorio día - noche Antonia Santos 
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Entrega de elementos en lavandería 

 

Fuente: Centro de Cuidado Transitorio día - noche Antonia Santos 
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Prueba Organoléptica 

 

Fuente: Centro de Cuidado Transitorio día - noche Antonia Santos 
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Entrega de alimentos e inicio del servicio 

 

Fuente: Centro de Cuidado Transitorio día - noche Antonia Santos 

 

Elaboró: Jose David Sanchez – Profesional equipo técnico  
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